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Nombre del Sy 7 SR, . i . : 5
Proyecto: Elaboracién Cédigo de Etica y de Conducta de la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas del Estado de Quintana Roo
Contar con un documento normativo cuyo objetivo establecer un marco de valores y
Objetivo: c.ondl'm_tas deseables,. que sirvan como.referencm para el comportamlefnto del personal en el Fecha Compromiso: 15/08/2024
ejercicio de sus funciones, en las relaciones laborales y en las interacciones con la poblacién
Lo que es atendida en Ja Comisidn Ejecutiva de Atencidn » Victimas..
phuea _ | Direccion de Asuntos Juridicos Puteato d?} responsable de coorclimar‘s’u Lic. Ali Gerardo Gonzilez Uh
Responsable: elaboracién: encargado de la Direccidn :
Fecha . ) .
ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacion
e inicio | ) Término
 levision de informacion y elaboracién '
de propuesta de Codigo de Etica y
L. Conducta de la CEAVEQROO. 15/02/2024 15/05/2024 Avance elaboracién Reporte
(Definicién de contenido y
generalidades).
Revisién y validacién de propuesta de
2 Codigo de Etica y Conducta de la 16/05/2024 15/07/2024 Avance elaboracion Documento
CEAVEQROO
Aprobacién del 6rgano de gobierno de la
CEAVEQROO 20/07/2024 30/07/2024 Acta Acta
Publicacién 1/08/2024 15/08/2024 Aprobacion
Elaboré

A

anco Lizama

Li erardo Gonzalez Uh icTAll Gerardo Gonzalez Uh Dra.

Encargado de la Direccion de Asuntos Juridicos Encargado de la Direccién de Asuntos Juridicos Titular CEAVEQROO




| CEAVEQROO
COMISION EJECUTIVA
DE ATENCION A VICTIMAS
. | DELESTADO

QL‘J!}%\!‘}AN‘Q Sgg syrifisy; | DE QUINTANA ROO
20N B2 .
II:Iombre flel Elaboracién Manual de Procedimientos de la CEAVEQROO
royecto:
Proporcionar un documento del sistema de control interno, donde se describird
informacién detallada, ordenada, sistematica e integral que contiene todas las
Ohjetivo: instrucciones, responsabilidades e informacién sobre politicas, funciones, sistemas y | Fecha Compromiso: 31/07/2024
procedimientos de las distintas operaciones o aciividades que se realizan en la *
’ CEAVEQROO.
A Direccion de Asuntos Juridicos Puesto d?I espmsaieola coor<.11nar_'s:u Lic. Ali Gerardo Gonzélez Uh
Responsable: elaboracién: encargado de la Direccion "
Fecha
ACTIVIDARES — : Entregable Medio de Verificacion
i inicio Térmaiv . i o
1. Definicion de contenido y generalidades 1/02/2024 15/03/2024 Avance elaboracién Reporte
2 Estructura orgéanica y funciones 16/03/2024 31/03/2024 Avance elaboracién Reporte
Analisis  de  procedimientos y
3 responsabilidades en las unidades 1/04/2024 31/04/2024 Avance elaboracién Reporte
administrativas.
4 Definicién de procesos y flujogramas 01/05/2024 31/05/2024 Version previa Documento
5 | ‘;i;rr‘;‘zc‘g;‘ofe mipdidasy: autoeontrol de 1/06/2024 15/06/2024 Documento Final Manual de procedimientos
Integraciéon Documento 16/06/2024 30/06/2024
Revision y aprobacién 1/07/2024 31/07/2024

Elaboro

erardo Gonzilez Uh Dra. Landy Be

erardo Gonzilez Uh :
o de la Direccion de Asuntos Juridicos TITULAR CEAVEQROO
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Igombre f’lel Elaboracion Manual de Organizacién de la CEAVEQROO
royecto:
Proporcionar informacion de la organizacién y funcionamiento de las Unidades
Objetivo: Administrativas de la CEAVQROO para lograr el aprovechamiento de los recursos y el | Fecha Compromiso: 30/06/2021
desarrollo de las funciones asignadas, evitando las sobrecargas de trabajo y la duplicidad.
e . Direccién de Asuntos Juridicos Puesto d?} fEspantalle de coorr:hnar.s’u Lic. Ali Gerardo Gonzilez Uh
Responsable: elaboracion: encargado de la Direccion
Fecha ' . .
ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
1. Definiciu . de contenido y gencralidades 1/03/2021 LN5/2521 Avance elaboracion Reporte
o  |Descripcién de  Funciones y 16/03/2021 31/03/2021 Avance elaboracién Reporte
organigramas
3 Integracion Documento 1/05/2021 31/05/2021 Versién previa Documento
4 Revisién y aprobacion 1/06/2021 30/06/2021 Documento Final Manual de procedimientos
tgrizo Q
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Encargado de la Direccién de Asuntos Juridicos ~ Encargido de la Direccién de Asuntos Juridicos TITULAR CEAVEQROO
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llzlombre ?161 Elaboracién Manual de Tramites y Servicios
royecto:
Cumplir con la normatividad vigente en materia de mejora regulatoria que se establece
Objetivo: en la Ley dé Mejora Regulatoria del Estado de Quintana Roo y Municipios, en Fecha Compromiso: 30/06/2023
vinculacion con la Ley General de Mejora Regulatoria.
A I 1
Area Direccion de Asuntos Juridicos Puesto del responsable de coordinar su Lic. Ali Gerardo Gonzélez Uh
Responsable: elaboracion: encargado de la Direccion
Fecha ‘
ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
’ Definicion de Tramites y Servicias dala E e P T N - B
1. CEAVEQROO _ 15/04/2622 30/05/2022 Avaco~ elazoracion Reporte
Validacion de Tramites y Servicios por
2 parte de la Comision Estatal de Mejora 01/06/2022 30/06/2022 Avance elaboracion Reporte
Regulatoria
3  |Elaboracién de propuesta de manual do 1/07/2022 31/08/2023 Avance elaboracién Reporte
Tramites y servicios. .
Revisién de propuesta por unidades . ;
4 administrativas de la CEAVEQROO 1/09/2023 30/09/2023 Version previa Documento
g | Aprobacion de manual por el Qrgano de 1/10/2023 30/10/2023 Documento Final Manual Aprobado
Gobierno
Elaborod to (;),
Lic, rdo Gonzilez Uh Gerardo Gonzilez Uh Dra. Fa eatriA Blameo Lizama
fgado de la Direccion de Asuntos Juridicos TITULAR CEAVEQROO
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Programas de Trabajo de Control Interno Institucional en la Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas del Estado de Quintana Roo

I;S)?:éfﬂflel Elaboracién de los Lineamientos de Contratacién de personal y evaluacién del personal
Establecer los lineamientos normativos que regirdn el proceso de reclutamiento, 5 ™
Objetivo: seleccién v contrawacion de personal de nuevo ingreso a la Comisién Ejecutiva dc | Fecha Compromiso: 31/05/2024
Atencion a Victimas del Estado de Quintana Roo. _
Area Direccion Administrativa Hugata d.e,l tegponisable Geronalinarin Lic, Tamara Montserrat Montes de Oca Barrientos
Responsable: elaboracion: A
) Fecha : : .
ACTIVIDADY ] Entregable Medio de Verificacion
inicio Término :
1 R?WS]OP ¥ validacién, de: propussts e 1/02/24 31/07/24 / Avance elaboracién Documento
Lineamientos
Aprobacién del érgano de gobierno de la o
2 CEAVEQROO 8/08/24 8/08724 Aprobacion Acta

andy iz Blawco Lizama
Titular CEAVEQROO

Lic. Ta ntgerrat Montes de Oca Dra.

a Administrativa




