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COMISION EJECUTIVA DE ATENCION A VICTIMAS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

En Chetumal, Quintana Roo, siendo las 11:00 horas del dia 09 del mes de abril de 2025, en la sala de juntas de la
Secretaria de Gobierno del Estado de Quintana Roo, sito en Corozal con David Gustavo, namero 202, planta alta, se
retnen los siguientes servidores publicos: Ing. Manuel Jesus Montalvo Tec, integrante como Representante de
Tecnologlas de la Informacion, Mtra. Minurgy del Rocio Felix Nieves, Integrante como Representante de Archivo de
Tramite de la Direccion de Primer Contacto y Ayuda Inmediata, Lic. Olga Esther Alejos Segura, Integrante como
Representante de Archivo de Tramite de la Direccion de Asesorifa Juridica de Atencion a Victimas, Ledo. Carlos
Antonio Archi Landa, integrante como representante de Archivo de Tramite de la Direccién del Registro de Victimas
y Mejora Regulatoria, Leda. Karla Itzel Aguilar Vidal, Integrante como representante de Archivo de Tramite del
Depto. Politicas Piiblicas Investigacion y Capacitacion, Janelle Irina Matus Aguilar, Integrante como Representante de
Archivo de Tramite de la Direccién de Administracién y de Archivos, Lic. Leysler Abraham Sanchez Fernandez,
Integrante como Representante de Archivo de Tramite de la Direccion del Fondo de Ayuda, Asistencia y Reparacion
Integral,Lic. Alberto Landa Montero, Integrante como representante de Archivo de Tramite Lcda. Rubi Esmeralda
Catzin Canul, Integrate como representante de Archivo de Tramite de la Direccién de Asuntos Juridicos y
UTAIPPDP, Lic. Maria Valentina Escalante Avila, Integrante como encargada de la Planeacion y/o mejora
continua,Lic. Darwin Medina Riverol, secretario particular del despacho, Mtro. Gustavo Eduardo Radilla Navarro,
Coordinador del Grupo Interdisciplinario de Archivo, Mtro. Juan de la Cruz Chulin, auditor especial de Sabgob, Ledo.
Gabriel Camal Pérez Director General de Archivo del Estado de Quintana Roo con objeto de llevar a cabo la Instalacion
y Formalizacion del Grupo Interdisciplinario de la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas del Estado de Quintana
Roo y dar cumplimiento a lo con51gnado en el Titulo Tercero, articulo 50 de la existencia del Grupo Interdisciplinario
_de Archivos, dio inicio a la sesién bajo el siguiente:

ORDEN DEL DiA
L Inicio de sesién Palabras de Bienvenida.
L Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

III. Lecturay aprobacién del orden del dia.

IV. Declaratoria de instalacion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario de la
Comisién Ejecutiva de Atencién a Victimas del Estado de Quintana Roo.

V. Presentacién y, en su caso, aprobacién del calendario de sesiones

VL Asuntos Generales, Acuerdos y clausura de sesién

DESARROLLO DE LA SESION

1. Bienvenida.
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En uso de la palabra al Mtro. Gustavo Eduardo Radilla, Coordinador Administrativo y Responsable del Area
Coordinadora de Archivos en caracter de moderador, dio la bienvenida y agradecié la presencia de las y los servidores
publicos convocados, manifestando a los presentes que el objeto de la Sesion es instalar y formalizar el Grupo
Interdisciplinario de la Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas del Estado de Quintana Roo, procediendo a
iniciarla.

II. Lista de asistencia y declaracion de quérum de asistencia.

En el desahogo del segundo punto del orden del dia, el Mtro. Gustavo Eduardo radilla, responsable de la coordinacion
del Grupo Interdisciplinario de Archivo, en caracter de moderador, cede el uso de la voz para que la Licda. Janelle
Irina Matus Aguilar, representante de Archivo de Tramite de la Direccion de Administracién y de Archivos proceda a
realizar el pase de lista, que se adjunta a esta acta, encontrandose presentes las servidoras y los servidores publicos,
convocados previamente como integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Comision Ejecutiva de Atencion a
Victimas del estado de Quintana Roo, por lo que declara que se cuenta con el quorum de asistencia requerido. Acto
seguido, se continu con el siguiente punto del orden del dia.

II1. Lectura y aprobacién del orden del dia.

Continuando con el desahogo de la Sesién, el Mtro. Gustavo Eduardo Radilla Navarro, en su caracter de moderador
del Grupo Interdisciplinario y responsable de la coordinacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos, sometio a
consideracién de los asistentes el orden del dia, dandole lectura y preguntando a los miembros si existia algin
comentario al respecto. No existiendo comentario alguno, se aprob6 por unanimidad el orden del dia. Acto seguido,
se procedié a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

Iv. Declaratoria de instalacién y formalizacién del Grupo Interdisciplinario de la Comision
Ejecutiva de Atenci6n a Victimas del Estado de Quintana Roo.

En uso de la palabra el Mtro. Gustavo Eduardo Radilla Navarro, como moderador del Grupo Interdisciplinario,
informa al personal asistente el fundamento juridico para proceder a la instalacion y formalizacion de este Grupo
Interdisciplinario de la Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas del Estado de Quintana Roo, en cumplimiento a lo
asignado en el titulo tercero de la valoracién y conservacion de los archivos capitulo I de la valoracién Articulo 50.
Del Grupo Interdisciplinario En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de
profesionales de la misma institucion integrado por los titulares de:

I Area Juridica;

II. Planeacion y/o mejora continua;

1. Coordinacion de archivos;

V. Tecnologias de la informacion;

V. Unidad de Transparencia;

VI Organo Interno de Control, y _

VIL. Las 4reas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

Por lo que en esta sesién se procede a instalar y formalizar el Grupo Interdisciplinario de la Comisién Ejecutiva de
Atenci6n a Victimas, el cual queda integrado conforme a lo siguiente:

Grupo Interdisciplinario de la Comision Ejecutiva de Atencion a Victimas del Estado de

Quintana Roo
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Presidencia Nombre Completo Cargo
Coordinador del Grupo | Mtro. Gustavo Eduardo Radilla | Director de administracion y de
Interdisciplinario de Archivo. Navarro. Archivos de la CEAVEQROO.
Integrantes especialistas en la materia
Area de especialidad Nombre completo Cargo y/o puesto

Planeacion y/o mejora continua.

Lic. Marfa Valentina Escalante Avila

Analista Profesional.

Tecnologias de la informacion;

Ing. Manuel Jesus Montalvo Tec.

Analista Profesional.

Asuntos Juridicos y Transparencia.

Lic. Rita Maribel Poot Cortazar.

Directora de Asuntos Juridicos y
Titular de la  Unidad de
Transparencia, Acceso a la
Informacién y Proteccion de Datos

Personal de la CEAVEQROO.

Representante como el ()rgano de
Control Interno.

Mtro. Juan de la Cruz Chulin.

Auditor Especial de la SABGOB.

Area

Nombre completo

Representantes de Archivo de Tramite del Grupo Interdisciplinario.

Cargo y/o puesto

Direccién de Asuntos Juridicos y
UTAIPPDP.

Lcda. Rubi Esmeralda Catzin Canul

Analista Profesional.

Direcciéon de Administracion y de
Archivo.

Lic. Alberto Landa Montero.

Jefe  del  Departamento  de
Contabilidad y Archivos.

Direccién del Fondo de Ayuda,
Asistencia y Reparacion Integral.

Lic. Leysler Abraham Sanchez
Fernandez.

Director del Fondo de Ayuda,
Asistencia y Reparacion Integral.

Direcciéon de Administracion y de
Archivos.

Janelle Irina Matus Aguilar.

Analista Profesional.

Depto. Politicas Piblicas

Investigacién y Capacitacion

Lcda. Karla Itzel Aguilar Vidal.

Analista Profesional.

Direccion del Registro de Victimas y
Mejora Regulatoria.

Lcdo. Carlos Antonio Archi Landa.

Analista Profesional.

Direccién de Asesoria Juridica de
Atencion a Victimas.

Lic. Olga Esther Alejos Segura.

Directora de Asesoria Juridica de
Atencion a Victimas.

Direcciéon de Primer Contacto y

Ayuda Inmediata.

Lic. Eder Jossue Valencia Gonzalez

Director P.C

Departamento de Primer Contacto y
Ayuda Inmediata.

Mtra.

Nieve

Minurgy del Rocio Felix

Jefa de Departamento de Primer
Contacto y Ayuda Inmediata.

Despacho de la Comision Ejecutiva
de Atencién a Victimas del Estado de
Quintana Roo.

Lic. Darwin Medina Riverol.

Secretario Particular .

Areas Invitadas

Representante del AGEQROO.

Lcdo. Gabriel Camal Pérez.

Director General del Archivo Gral.
del Estado.

Acto seguido, el Mtro. Gustavo Eduardo Radilla Navarro, Coordinador de Archivos y Moderador del
interdisciplinario, declara formalmente instalado el Grupo interdisciplinario de la Comision Ejecutiva de Atencion a
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Victimas del Estado de Quintana Roo, siendo las once horas con 16 minutos del dfa 9 de abril de 2025. Habiendo sido
formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario de la Comisién Ejecutiva de Atencion a Victimas del Estado de
Quintana Roo, se acord6 proceder a desahogar el siguiente punto del orden del dia.

V. Presentacidn y, en su caso, aprobacién del calendario de sesiones ordinarias del Grupo
interdisciplinario de la CEAVEQROO para el presente ejercicio fiscal.

El Mtro. Gustavo Eduardo Radilla Navarro, Responsable del Area Coordinadora de Archivos y Moderador del Grupo

interdisciplinario, present6 la propuesta del calendario de sesiones ordinarias, como se detalla a continuaci6n.

CALENDARIO DE SESIONES

~_ Propucsta de Calendario de Sesiones 2025
Primera sesion

Abril Dia 9
Segunda Sesion Junio Dia 6

Tercera Sesion Noviembre Dia 11

El calendario fue sometido a votacién y aprobado, por lo que, acto seguido, se procedio a desahogar el siguiente
numeral del orden del dia

VI. Asuntos generales.

En uso de la palabra el Mtro. Gustavo Eduardo Radilla Navarro, cede el uso de la voz a quien desee manifestar algin
comentario u observacién, acto seguido, el Lic Gabriel Caamal Pérez, Director General del Archivo general del Estado
Manifiesta a las personas integrantes a participar en las sesiones a las que sean convocadas y, en el ambito de sus
atribuciones, coadyuvar en la valoracién documental y apoyar las actividades del Sistema Institucional de Archivos,
realizando el andlisis de los valores documentales, plazos de conservacion y politicas analisis de los valores
documentales, plazos de conservacion y politicas que garanticen el acceso a la informacion, asi como a la disposicion
documental conforme a la normatividad; asimismo, les exhorta a actuar con los principios de legalidad, honradez,
lealtad, imparcialidad, eficiencia y transparencia, anteponiendo los intereses de la institucion y de la sociedad a los
particulares. En el mismo sentido y en uso de la voz interviene la Mtra. Olga Esther Alejos Segura, Directora de
Asesorfa Juridica de Atenci6n a Victimas, solicitando se brinde una capacitacién para tener conocimiento del tratado
de los documentos, sobre todo para temas de factores de riesgo, resguardo y clasificacion documental.

En uso de la voz el Lic. Gabriel Caamal Pérez manifiesta que el Archivo del Estado tiene toda la disponibilidad para
coadyuvar en la capacitacion de todos los integrantes de este Grupo interdisciplinario de la Comision Ejecutiva de
Atencién a Victimas del Estado de Quintana Roo.
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CLAUSURA DE LA SESION

En uso de la voz el Mtro. Gustavo Eduardo Radilla Navarro, Coordinador de Archivos manifiesta que ha quedado
instalado y formalizado el Grupo interdisciplinario de la Comision Ejecutiva de Atencién a Victimas del Estado de
Quintana Roo y una vez desahogados los puntos del orden del dia de la Sesion, se declaran clausurados los trabajos
de esta, levantindose la presente Acta, siendo las doce horas con siete minutos del dia 09 del mes de abril de 2025,
firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron, para su debida constancia legal, previa lectura que se le
dio a la misma, para los efectos legales a que haya lugar.

Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Comision Ejecutiva de Atenci6n a Victimas del Estado de Quintana Roo

Coordin. r

Mtro. Gustavo Edwardo Radilla Navarro
Director de Admipistfacion y de Archivos
Coordi or de Archivos

Integrantes GIA

Ing. Manuel Jestis Montalvo Tec
Analista profesional
Como representante de Tecnologias de la Informacion

|

id. Maria Valentina Escalante
Como representante de Planeacion y/o mejora continua;




Representante de Archivo de
documentacion

Lic. Albert da Montero
Jefe de Dep de Contabilidad

de Archivos
QW

Janelle I a Matus Aguilar
presentante de Archlvo de Tramite de la
Direccion de Administracid

fézr/ | = —
LicTEder Joss cia Gonzalez
Repre te de Archjvo de Tramite de |

Direccion de Primer Contacto y Ayuda Inmediata

[
Wl Rocio Felix Nieves
eprese te de Archivo de Tramite del

" Departamento de Primer Contacto y Ayuda Inmediata
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Lic. Karla Itzel Aguilar Vidal
Representante de Archivo de Tramite del
Depto. Politicas Publicas Investigacion y Capacitaci

Lcdo. Carlos Antonio Archi Landa

Representante de Archivo de Tramite \
Direccion del Registro de Victimas y Mejora Regulatoria

Lcda, Rubi Esmeralda Catzin Canul ' ‘
Repre tante de Archivo de Tramite
Direcci

Mtra. Olga Ew 3] egura
Representante de Archivo de Traiite
Direccién de Asesoria Juridica para la At )(ién a Victimas

—
Lic. Le&sle{ Abraha anchez Fernandez
Representante de Archivo de Trami

—

Direccion del Fondo de Ayuda Asistencia y Reparacion Integral

CEAVEQROO
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Lic. Darwin Medina Riverol ‘
Representante de Archivo de Tramite |
Despacho de la Titular

Organismos Invitados

s 4 ’ \
Lic. Gabriel €damal Pérez . ‘ /[
Director General d ivo Gral. del Estado

/

Mtro. Juan de la Qruz Chulin \am
Auditor Especial della SABGOB

ol
La Presente hoja de firmas corresponde al Acta de Instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Conﬁéiéﬁ

Ejecutiva de Atenci6n a Victimas del Estado de Quintana Roo de a 09 abril de 2025. 3 &
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